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Kegiatan Pengmasy : Pendampingan Teknis Persiapan Sertifikasi 
Sistem Manajemen Energi (SME) ISO 50001 PT. 
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Dosen : Muhammad Firdausi, Ir. MT. 

Isi Binder : • Surat Penugasan 
• Jadwal bimbingan teknis 
• Materi workshop 
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Awareness ISO 50001:2018 training Onsite - Pongkor 1 25 Agustus 2025
Trainer  + Clients 
Working Parties

Training Class and 
Discussion

workshop Energy planning ISO 50001:2018
(Actions to address risks and opportunities, 
Objectives, energy targets and planning to 
achieve them, Energy Review, Energy 
performance indicators, Energy Base line, 
Planning for collection of energy data) - 
IMPLEMENTING

Onsite - Pongkor 2 26 - 27 Agustus 2025
 Trainer + Clients 
Working Parties

Training Class and 
Workshop

Gap Analysis Onsite - Pongkor 1 23/08/2025 atau ER GAP Trainer
Accompany with ISO 
team representative

Documentation (Penyusunan & Implementasi) 
Workshop of ISO 50001:2018 - 
IMPLEMENTING

Onsite - Pongkor 2 8-9 September 2025
Trainer + Clients 
Working Parties

Training Class and 
Workshop

Process documentation review - 
IMPLEMENTING

Onsite - Pongkor  1 10-Sep-25
 Trainer + Clients 
Working Parties

with ISO team 
representative and 
related process owner

Internal Auditor Training 
(1 day class + 1 day simulation)

Onsite - Pongkor  2 24-25 September 2025
Trainer + Clients 
Working Parties

Training Class and 
Simulation

Overall Review Onsite - Pongkor 1 26-Sep Trainer
Accompany with ISO 
team representative

REMARKSNo Item Lokasi & PIC Mandays
Aug-25 Sep-25 Oct-25 Nov-25 Dec-25

PIC
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Documentation Workshop of ISO 50001:2018 
10 - 12 September 2025

Hari 1 – Penyusunan Dokumen ISO 50001:2018 
Tujuan: memahami struktur standar, jenis dokumen yang dibutuhkan, serta mulai menyusun draft dokumen. 

Waktu Kegiatan PIC Output 
08:30 – 09:00 Pembukaan & Ice Breaking: 

• Sambutan fasilitator
• Tujuan & harapan workshop

Fasilitator / 
Penyelenggara 

Peserta memahami 
tujuan, harapan, dan 
siap mengikuti 
kegiatan 

09:00 – 10:30 Overview ISO 50001:2018: 
• Struktur & klausul ISO 50001
• Hubungan dengan ISO 9001 & ISO 14001
• Pentingnya dokumentasi EnMS

Narasumber / 
Fasilitator 

Pemahaman dasar 
struktur ISO 50001 & 
peran dokumentasi 

10:30 – 12:00 Persyaratan Dokumentasi: 
• Jenis dokumen (Manual, Kebijakan,

Prosedur, SOP, Formulir, Rekaman)
• Hierarki dokumen (Level 1–4)

Fasilitator / Tim 
Energi 

Daftar kebutuhan 
dokumen EnMS 

12:00 – 13:00 Ishoma - - 
13:00 – 15:00 Workshop Penyusunan Dokumen: 

• Menyusun Kebijakan Energi
• Prosedur Identifikasi SEU- Prosedur

Penetapan EnPI & EnB

Peserta (kelompok) 
dibimbing fasilitator 

Draft awal dokumen 
(kebijakan, prosedur 
SEU, prosedur EnPI 
& EnB) 

15:00 – 16:00 Diskusi & Presentasi Kelompok: 
• Presentasi draft dokumen
• Masukan dari fasilitator & peserta lain

Perwakilan kelompok 
/ fasilitator 

Draft dokumen 
diperbaiki 
berdasarkan 
masukan 

16:00 – 16:30 Penutup Hari 1: 
• Ringkasan capaian
• Persiapan untuk hari 2

Fasilitator Peserta siap lanjut 
implementasi 
dokumen 

Hari 2 – Implementasi & Simulasi Dokumentasi ISO 50001:2018 
Tujuan: mampu mengaplikasikan dokumen dalam praktik implementasi di perusahaan. 

Waktu Kegiatan PIC Output 
08:30 – 09:00 Review Hari 1: 

• Refleksi & tanya jawab
Fasilitator Pemahaman peserta 

dipastikan konsisten 
09:00 – 10:30 Implementasi Dokumentasi: 

• Sosialisasi & komunikasi kebijakan energi
• Penerapan monitoring & measurement
• Integrasi dengan QMS & EMS

Narasumber / 
Fasilitator 

Pemahaman cara 
mengimplementasikan 
dokumen 

10:30 – 12:00 Workshop Implementasi: 
• Simulasi pengendalian operasional SEU
• Latihan formulir monitoring energi & checklist

audit internal

Peserta (kelompok) 
dibimbing fasilitator 

Peserta mampu 
menggunakan 
dokumen dalam 
simulasi praktik 

12:00 – 13:00 Ishoma - - 
13:00 – 14:30 Simulasi Audit Internal (Mini Audit): 

• Role play auditor vs auditee
Fasilitator & Peserta Hasil simulasi audit, 

temuan & evaluasi 
efektivitas dokumen 
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Waktu Kegiatan PIC Output 
• Menggunakan checklist audit dokumentasi 

ISO 50001:201 
• Evaluasi efektivitas dokumen 

14:30 – 15:30 Rencana Tindak Lanjut: 
• Action plan implementasi di perusahaan 
• Jadwal penyusunan lengkap dokumen EnMS 

Peserta (kelompok) Action plan per 
perusahaan / peserta 

15:30 – 16:00 Penutupan & Evaluasi Workshop: 
• Ringkasan capaian workshop 
• Feedback peserta- Pemberian sertifikat 

Fasilitator / 
Penyelenggara 

Evaluasi akhir 
workshop & sertifikat 
diberikan 

 

Hari ke 3 – Process Documentation Review   
Waktu Kegiatan PIC Output 
08:30 – 09:00 Pembukaan & Briefing:  

• Sambutan 
• Penjelasan tujuan & ruang lingkup review 

Ketua Tim 
Manajemen Energi 

Peserta memahami tujuan, 
ruang lingkup, metode 
review 

09:00 – 10:00 Inventarisasi Dokumen: 
• Mengumpulkan dokumen wajib & pendukung  
• Menyusun daftar dokumen 

Sekretaris Tim Daftar dokumen EnMS yang 
siap diperiksa 

10:00 – 12:00 Review Kesesuaian ISO 50001:2018:  
• Cek klausul 4–10 
• Verifikasi pemenuhan (kebijakan, EnPI, 

baseline, monitoring) 

Tim Reviewer Catatan kesesuaian vs 
standar ISO 50001:2018 

12:00 – 13:00 Ishoma - - 
13:00 – 14:30 Review Konsistensi & Keterkinian: 

• Periksa konsistensi antar dokumen 
(kebijakan → sasaran → EnPI) 

• Cek update revisi terakhir 

Tim Reviewer Daftar temuan terkait 
konsistensi & dokumen 
usang 

14:30 – 15:30 Identifikasi Gap & Rekomendasi: 
• Menyusun daftar gap 
• Menentukan rencana perbaikan 

Semua Peserta Daftar gap, rekomendasi 
perbaikan, PIC & tenggat 
revisi 

15:30 – 16:00 Finalisasi & Penutupan: 
• Ringkasan hasil review 
• Penetapan tindak lanjut & jadwal follow-up 

Ketua Tim / 
Manajemen Energi 

Laporan hasil review siap 
untuk rapat manajemen 
energi 
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