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i'Bnnnnivrux.*,r pANrrIA wlsr?{ LuLUsAry .R'^GRAM DrpLoMA TrGA,PRO GRAM SARJANA, PNObNAU PNO*N S"ifr Ni?NOGRA M PA S iN SAN JA N ArNsrrrur sAryl ?l N rnr.aroi,b'c r NA sroNA LSEMESTER GANJTL zoiznazt
Dengan rnengharap Ridho ar$ aU* SWf

Rektor Institut Sains dan Teknologi Nasionalo di Jar.erta :

: 1' undang-undang n'mor 12 tahun 2072, tertang Fendidikan Tinggi;2' undang-undang nomor 20 tahun 2003, tentang sistem pendidikanNasional; '2 ----..ro vrr'

3' Peraturan pemerintah nomor 17 tahun 2010, tentang sistem pendidikan
Trnggi;

Menimbang

l"ffi #*itr##i}#J'r','f.^r.:**T,11r*sanmahasiswayanstelah menempuh pendidit* p'uOu il.ot]ffi"^'' 
rtrrurusan mahasiswa yang

Prograrn p;;I; Ili"or.,*,- p,,o^o.i.;^-^'jPlory Tig4 Program sajani
Nasional;l,?.?:ffi .o.fesidanp.sdpr""*fi:;"#il'Jill,B?#J"ffieknologi

ffiffir;i,;j<.ff#"::** ::ITyi *ug, strategis sebagai bentukakuntabilitas kenad.a semrr, .;;;::1.:.^"'^lo s[Ialegts sebagai bentul
p.raa**' *l 

"i 
ffi ,jfl :,""f:Tikl lep 

e n tingan utu'' p.u v. I 

"n 
ss araanffi$*t, n::i :,,1y;- *.-; ffit.iffi jf;,I, #fi ,

3*1";*:lf'H"::*r y.*$; fiffif ilfr::Hbanji, 2022/2023perlu diEentutr 
-organi;si 't"p.",ri# ;;'"'" 

.cmester uanltl 2022/2023
pelaksanaan;.;;:""nro Lhir.-^. ^- .r, 18 b.ertugas rnenyelenggarakan

dalam keputusan Rektor.trl#ffiffiH,f :ff :*"miai""i*nffitff ;,i'.il.H.ffi?i:1*fr

Mengingat

nrxrofi 
^r"**#l'r1Y$iil*ol o cr NA s roNA L

5.

:a.

b.

Nomor t 002 ttt.t_AIIIt2}2S

Tentang

4 
|::lii1"r;,:::t1 :o*o.,.4 tahun 2014, tentang penyerenssaraarl
Pendidikan Tinggi dan pengelolaan perguruan TinggiI:
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Peraturan Me,teri peldidrr<an dan Kebudayaan Repubrik Indonesia3 tahun 2A2A tentang Standar Nasional p"nOa*r, Tinggi;
y:Institut Sains dan Teknologi Nasional Tahun 2020;

nomof

6.

7.
f:fffL^I^":guru, lavasan 

perguruan ..Cikini,, nomor :

dan Teknologi Nasional periode iuf,uo ZOit _ ZOZZ.

Memperhatikan : Rapat [oordinasi tanggal20 Februari 2023.
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Menetapkan

Pertama

Ketiga

Keempat

Kelima

Dtetapkan
Pada tanggal

: di Jakart4
:21Februui2023.

I MG#UTUSKAN

Pernbentukan Pda wisuda Lulusan program Diproma Tig4 program
lr!*l Progrm Frofesi dan progra* pascasarjana tnstitut sains danTeknologi Nasiond sernester Ganjil z\zz/zaz3, fu; il; ketetapannya
sebagai berikut :

Membentuk.organisasi kepanitiaan wisuda lulusan program Diproma Tig4
lr9ram sarjmq Programprofesi dan program pascasarjina lnstitut sains danTeknologi Nasionar Semester Ganjir zoiztzozl, rur,irr* d* rrrr"-n*r,
Panitia sebagaimana tercantum- q{a rampir*-r *rtr togur,-il*".r*g dan
tanggungiawab masing-masing bidang sebagaimana tercaritum pada ramfiran-
2 teputusan ini;

$eRaaa mereka yang telah ditetapkan sebagai panitia diwajibkan bekerja
.d.qgry sebaik-baiknya untuk tercapainya tujuL p"ny"r."gg*;; wisuda yang
Ltidnlat, terhlb dan lancar;

se_e{a biaya yang timbul dari keputusan ini dibebankan kepada anggaran
pelaksanaan wisuda lulusan program Diploma Tig4 proiram sa{ana"
Program Profesi dan pro^g:r^am pascasarjana rnstitut Sains Jan rehotogi
Nasional Semester Ganjil ZAZ2/2023 ;

Hr-hal lain yang belum diatur dalarn keputusan ini akan diatur dalarn
ketetapan tersendiri;

Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Re
(

C
"',,'tt':€

Dr. dpt. Lili Musnelina M.Si lLyrn@r-
I embusan :

l. Pengurus Yayasan Perguruan ,'(likini',
2. Pengurus lulajelis Tinggi
3. Direktur Akademik
4. Direktur Non Alcademik
5. Yang Bersanghttan
6. Arsip
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I Penasehat merangkap Ketua Umum

tr. Penanggung Jawab 
i

UI. Panitia Pelaksana
Ketua

Wakil Ketua I
WakilKetua II ,

Sekretaris
Anggota t

BendahaFa
Anggota

Ketua Bidang Saranl dan Prasana
Anggota

Ketua Bidang Perlengkapan Wisuda
Senat
Ahggota

t

Koordinator Bidang Keamanan

: Keputusan Rektor last* &ins dan Teknologi Nasional Nomor : 002/01,1-
NV2\z3,tentang : Pffian Panitia Wisuda Lulusan Program Diploma Tig4
Program Sarjan4 ProgSE Profesi dan Program Pascasarjana lnstitut Sains clan

Teknologi Nasional SerrcB*er Ganjil 202212023.

: Dr. apt Lili Musnelina, M.Si

: Ir. Feizal Manaf, M.Sc
M. Syukur Sugianto, SE.TMM

Dr. apt Refdanita, M.Si

Marhaeni, S.Kom., M.Kom
Ir. LeIy Mustika, MT

Eka Nur Khotimah, S.M
l. fusta Yuliani, SH
2. Puan Annisa Rizky, S.Ds
3. Disan Effendi

Dr. Musfirah Cahya F'ajrah, S.Si., M.Si
l. Destiana Saraswati, S.Pd
2. Unci Umar
3. Nur Syarifurlin, S.Sos
4. Nopy Jumantoro, S.E
5. De,nti Rachmawati

Ir. Zulldfli, MT
1. Andhika Prasetiadji, S.E
2. Saetulloh
3. Andriawan
4. Mulyadi
5. Nasrudin

Drs. Kurrriawan Atmadja, l\{-Si

1. Suryadi
2. Bambang Tri Wibowo
3. Andri Aria
4. Solihin
5. Mahmudin
6. Sumirta
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Ketua Bidang Pendaftaran dan UnffiF
Anggota ' ,.'
'a:

T*dlkfftdaytt Soi, ST.,MT "
l. Haritsyah Purnomo Piyrnbodo, S.Kom
2. Srnoyono (FSTI)
3. Sumardi (FTI)
4. Siti Nurhayati (FTSP)
5. Misnawati, A.Md (Farmasi)
6. [rwan Budiawan, A.Md (Profesi Apoteker)
7. Andri Raspon (Pascasarjana)

M. Fadhli Abdillah, S'f., MT

I. Tubagus M Indriyan4 S.Si
2. Edy Haryadi, S.Ti
3. Ihsanuddiq S.Kom
4. Nunrl Rachm4 SE

Ir. Heralyadi, MT
M. Herry, ST
l. Saiful Bahri, M.Si
2. Isyroq Fauziatul Huda,S.Pd
3. Diclty Suma4yanto, ST
4. Adiptia lrawan, S.E
5. Dedi Rusdianto, S.l.Kom
6. Lilik Woro Indarti, A.Md
7. Mayaresty Setiaming, S.Si

Dr.Ir. Abdul lVlulti, MT
l. Shandy Nuryadi, S.Ikom
2. Arnau Febriansyah, S.Si
3. Tri Astuti
4. Raihan Shodiq

Ika Mamya Kusuma, SP., M.Si
1. Kusmiati, SE
2. Sari Paramita
3. Yeti Susilawati
4. Danang Aji Pangestu, S,Si
5. Nurhasanah
6. Iwan Boan
7. Andra Satria Wenan C
8. Somadi
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Ketua Bidang Publikasi, Dokumentesi dan
Pelaporan Akademik

a

Ketua Bidang Acara dadProsesi Wisuda

Anggota

t-
Ketua Bidang Buku

Kefira Bidang Konsumsi
Anggota

t
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Jailcarta 21 Februari 2023
RekSI .
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: Keputusan Relftor Iffi sains dan Teknologi Nasional Nomor : 002/01.1-
NrU2023' tentang : P@ntukan Panitia wisuda Lulusan program Diploma Tig4
3:"f .salana 

Progrmr Profesi dan Program Pascasarjana Institut Sains dan
Teknologi Nasional Semester Ganjil Z02Z1ZOZ3.

Tugas, Wewenang dan Tanggung Jawab pelaksana Wisuda
Semester Ganjil Tahun Akademik 2O2Z?OZ3

t

Lampiran-2

1. KetuaPelalaana
j Memimpin Rapat-rapat persiapan.
- Mengajukan usulan-usulan kepada Rektor.
- Memonitor dan mengarahkan seluruh Tirn Inti/I(epala Bidang pelaksana wisuda ataskelancaran pelaksanaan Acaa Wisuda.
- Pernbuatan LapOkn.
- Bertanggung Jawab 

fenaAa 
Rektor ISTN.

2. Wakil Ketua Pelaksana
- Membantu dan mendarnpingi Ketua Pelaksana dalam melaksanakan kegiatan pelaksanaan

Wisuda-
- Mewakili Ketua Pelaksana dalam memirnpin rapat-rapat dan melaksanakan kegiatan" apabila

Ketua Pelaksana berhalangan.
- Bertanggung Jawab kepada Ketua pelaksana.

3. Sekretaris r
- Membuat Sf p#tia.
- Mernbuat Schedule/Rencana Keda.
- Menyiapkan junlah anggota Sekretariat
- Administasi surat Menyurat baik Eksternal maupun lnternal.

Mernpersiapkan Undangan dan Absensi Rapat-rapat Persiapan Pelaksanaan Wisuda.- Disribusi Surat-surat dan Undengan serta lain-lain.
- Administrasi Surat Menyurat baik Eksternal maupun lnternal.
- Pencetakan label nama dan distribusi undangan Tarnu VIp.
- Mernpersiapkan Rapat dan Data Lulusan Terbaik & Mahasiswa Berprestasi serta rnembuat

Berita Acar4 seliifikat Lulusan Terbaik & Mahasiswa Berprestasi.
- Mempersiapkan Sarnbutan-sambutan tertulis untuli buku Wisuda dan Lisan.
- Iv{enghimpun laporan dari masing-masing Kepala tsidang.
- Bertanggungiawab atas kelancaran pekerjaan kesekretariatan.
- Membuat Laporm kegiatan dan Keuangan Sekreariat pada akhir kegiatan.
- Bertanggung Jawab kepada Ketua pelaksana.

4. Bendahara
- Menyiapkan jumlah anggota Bendahara.
- Menghimpun anggaran dari masing-masing bidang.
- Estimasi Biaya [1suda dan mendata keluar masuk anggaran.
- Mengatur dan mdrnpersiapkan Pembayaran Gedtrng, Vendor, Toga, Souveniq Goedibag dan

. Honor Panitia Pelaksan4 dll.
- Menghimpun laporan keuangan dari masing-masing bidang.
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- Bertanggungiawab atas kelancarm pkdrjaan bidang keuangan.- Membuat laporan Keuangan pada ddrir kegiatan.
- Bertanggung Jawab kepada Ketua pelaksana.

r 5. Bidang Pendaftaran dan Undangan
- Menyiapkan jumlah anggota Bidang pendaftaran.
- Membuat sertamemasang informasi Pendaftaran di Web dan Spanduk di kampus ISTN.- Melaksanakan pendaftaran calon wisudawan dengan googte Form.- Format Pendafttar dizusun/dituat, aga dapai digunakan untuk tayangan slide para

wisudawan pada saat prosesi Acara Wisuda ai O.a*g Balai Sudinnan dan Data untuk
pembuatan Buku Lulusan serta pembagian Toga.
(Berkoordinasi 

-dengan 
Bidang Publikasi dan Dokumentasi, Bidang pencetakan Buku ser-ta' Bidang Perlengkapan).

- Membuat desain undangan wisudawan serta undangan VIp.- Pembuatan draft Undangan hanrs sesuai dengan jadwal yang sudatr ditentukan.- Mengatur pendistribusian Undangan. (Berkoordinasi dengan Bidang perlengkapan dan
Selaetmiat)

- Bertanggungiawab atas kelancaran pencetakan Buku Lulusan dan Undangan.- Updating data 
lnengikuti/disesuaikan jumlah Pendaftar (Koordinii dengan Bidang

Perlengkapan/Pefi bagian Toga).
- Be,rtanggungjawab atas kelancaran pekerjaan Bidang pendaftaran.
- Membuat Laporan Kegiatan dan Keuangan Bidang pada akhir kegiatan.- Bertanggung Jawab kepada Ketua pelaksana.

6. Bidang Perlengkapan Yfisuda dan Senat
- Menyiapkan jurnlatr anggota yang bertugas di Kampus ISTN maupun di Gedung Balai

Sudirman.
- Mempersiapkan pemesanan Perlengkapan Wisuda (Toga Souvenir dan Goodie bag) serta

menghitung jumlahnya sesuai ukuran dan prodinya.
- Mempersiapkan Nerlengkapan Toga Guru Besar/Senat serta membawa ke Gedung Balai

Sudimran.
- Menyiapkan dan membagikan Toga Calon Wisudawan beserta Undangan Wisuda. '

Me'rnasukkan Souvenir dan Buku Lulusan kedalam Goodie bag serta membawanya ke Gedung
Balai Sudirman.

- Membantu memasangkan Toga Guru Besar/Senat.
- Menyiapkan Transportasi Anggotayang bertugas di Gedung Batai Sudirman- Bertanggungiawab atas kelancaran pekerjaan bidang perlengkapan
- Membuat Lapomn Kegiatan dan Keuangan Bidang pada akhir kegiatan.- Bertanggung Jawab kepada Ketua pelaksana.

7. Bidang Sarana dan Frasarana
- Menyi4kan jumtah anggota yang bertugas.
- Membawa dan memasang perlengkapan wisuda (pataka bender4 pedel, Palu, Taplak Meja,

d11) ke Gedung Balai Sudinnan.
Mengawasi pemasangan backdrop yang dipasang oleh Vendor.
Mengecheck Mini Garden (Fasilitas dari Gedung).
Mempersiapkan serta mengecheck sound system dan perlengkapan kursi, dll.
Menyiapkan dan memasang nomfi kursi/nama Wisudawan pada hmi H-1, sesuai gambar Lay
Out.
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- Menghitung dan mengechek juml* kursi untuk para orangtua wisudawan, urdangan danpslrran Suara seEai dengan gamb@ Lay Out.
- Mengawasi danYnengecheck Meja Senat serta kelengkapaflnya (Name Table, Taplak Mej4

Jumlah Kursi, Vas Bung4 dll)
- Menyiapkan dan mengecheck Meja-meja untuk Konsumsi.
- Membawa Kembali Barang-barang kekampus IsrN, setelah acara selesai- Bertanggungjawab atas kelancaran pekerjaan bidang sarana prasarana
- Membuat Laporan Kegiatan dan Keuangan Bidang pada akhir kegiatan.
- Bertanggung Jawab kepada Ketua pelaksana.

8. Bidang Buku
Menyiapkan jumlah Anggota Bidang pencetakan Buku dan undangan.
Mendata daftar Irylusan dari masing-masing prodi/Fakultas/Biro Akademik
Me,mbuat desain buku Lulusan.
Buku bagian awal dan Sambutan-sambutarg berkoordinasi dengan Sekretariat agar dapat
dikerjakan lebih awal.
Pembuatan draft Btd<u Lulusan harus sesuai dengan jadwal yang sudah dite,ntukan.
Mengatur purdistribusian Buku Lulusan (Berkoordinasi dengan Bidang perlengkapan dan
Sekretariat).
Bertanggungj awab atas kelancaran pencetakan B uku Lulusan.
Membuat Laporan Kegiatan dan Keuangan Bidang Pencetakan Buku Lulusan pada akhir
kegiatan.
Bertanggung Jawab kepada Ketua Pelaksana.

3
9. Bidang Achra dan Pros3si Wisuda

i i - Merryiapkan jumlah anggota Bidang Prosesi Acma.
- Menentukan Jumlah Pemandu dan mengatur Tugasnya 66ing-masing.
- Meayiapkan dan berkoordinasi dengan MC, Pernbawa Pedel dan Pembaca Doa.
- Menentukan jumlah dan posisi Penerima Tamu.
- Mernbuat Skenario Acara dan Susunan Acena.
- Membuat Lay Out perletakan kursi Wisudawan, Orang tua wisudawan, Undangan, paduan

Suara serta Senat /Guru Besar.
- Pemasangan nomor dan nama wisudawan pada hari H-l (Jumat,26 Mei 2023) sesfai gambar
" Lay Out (berkoo$inasi dengan Bidang Sarana Prasarana).
- Melaksanakan Gladi Resik pada H-1. (Jumat,ZGMeiZ023)
- Mengatur dan menentukan Lagu Paduan Suara (berkoordinasi dengan Vendor)
- Bertanggungjawab atas selunrh kelancaran Prosesi Acara Wisuda
- Membuat laporan Kegiatan dan Keuangan Bidang Prosesi Acara pada akhir kegiatan.
- Bertanggung Jawab kepada Ketua Pelaksana.

10. Bidang Konsumsi
- Menyiapkan jnml6fu Anggota Bidang Konsumsi.
- Mempersiapkan konsumsi pada rapat-rapat persiapan, rapat pengganti, dll.
- Menghihmg kebutuhan junlah konsumsi dan anggaran.
- Mernpersiapkan lhn mengatur kebutuhan perlengkapan terkait.
- Memilih menu makanan untuk ditentukan bersama.
- Mempersiapkan konsumsi pada Gladi Resik/H-l dan Hari H.
- Menentukan Posisi Meja Pernbagian Konsumsi untuk Wisudawan dan Orang tua Wisudawan

di Gedung Balai Sudirman.
- Mensatur Ruang Konsumsi untuk Para Undansan. Senat dan Panitia di Balai Sudinnan.

rt'
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INSTITUT SAINS DAN TEKNOLOGI NASIONAL
Jl.Moh.Kahlill,BhumiSrengsenglndah,Jagakarsa,JakartaSelatanl2640Telp (021)270090 7874645,7874647Fax (021)78669s5
httpJ/www.istn.ac.id E-mail:rektorat@istn.ac.id

I

+
I

I

i,
r'lri

,

l, i,,l

I

i



ffi
ISTN

I

I

I

[1

tl
I

I

I

ii

lr

lrl
I

I

l

i

I

il

ll
.rt I

l,l,lt
l'
I

l'l'l
l

YAYASAN P

INSTITUT SAINS
Jl,Moh,Kahfltl,Bhumisrengsenglndah,Jagakarsa,JakartaSelatanl2640Telp (021)7270090 7874645 7874647Fax (021)7866955

http :llwww.istn.ac.id E-mail:rektorat@istn.ac.id

a
- Bertanggung jawab atas kelancaraa Bidang Konsumsi.

- Membuat laporan Kegiatan dan Kmangan Bidang Konsumsi pada akhir kegiatan.

- Bertanggung Jawab kepada Kefire Pelaksana.

11. Bidang Publikasi, Dokumentasi dan Pelaporan Akademik
Menyiapkan jumlah Anggota Bidmg Publikasi dan Dokumentasi

Membuat desain dan cetak Spmduk/?engumuman di kampus ISTN (Berkoordinasi dengan

Bidang Pendaftaran)
Membuat desain dan cetak Spanduk Selamat Datang (2 pcs) untuk dipasang di Balai Sudirman.
(di Pintu Masukpepan dan di depan Pintu Gedung Balai Prajurit)
Laporan Kelulusin ke LLDIKTI, paling lambat 2 minggu sebelum hari Wisuda.

Penayangan Slide Para Peserta Wisuda sesuai urutan Pemanggilan oleh MC (Koordinasi
dengan Bidang Pendaftaran).
Penaymgan Video Profil ISTN dan Kegiatan Mahasiswa.(Koordinasi Bidang Acara dal
Vendor)
Dokumentasi pada saat hari H. (Koordinasi dengan Vendor)
Meurpersiapkan din mengecek seluruh perlengkapan Publikasi dan Dokumentasi yang akan
dipergunakan di Balai Sudirman.(Berkoordinasi dengan Vendor dan Pihak Balai Sudinnan)
Bertanggung jawab atas kelancaran Bidang Publikasi dan Dokumentasi.

Me,lnbuat laporan Kegiatan dam Keuangan Bidang Publikasi dan Dokumentasi. pada akhir

ERGURUAN CIKiT.II
DAN TEKNOLOGI N'ASIONAL

I

t

l

kegiatan. t
- Bertanggung Jawab kepada Ketua Pelaksana.

12. Bidang Keamanan
- N4engatur jumlah anggota keamanan yang dibutuhkan untuk ditempatkan pada posisi yang

tepat/stategis.
- Mengawasi dan /membatasi keluarga wisudawan yang hadir sesuai dengan undangan

( Maksimum 2 Orang).
- Menjaga anak-anak tidak boleh masuk dengan alasan ap4pun.

- Mengatur dan menjaga ketertiban Calon Wisudawm sebelum memasuki Ruangan

ft erkoordinasi dengan Bidang Acara).
- Membantu penglfuasan dalam pernbagian konsumsi (berkoordinasi dengan Bidang Konsumsi).
- Berkoordinasi dengan pihak keamanan internal gedung dan kepolisian setempat.
- Memastikan keamanan gedung sebelum dan selama prosesi wisuda berjalan, dalam suasana

kondusif, aman dan terkendali,
- Bertanggungfawab atas kondisi keamanan pada acara Wisuda.

Membuat Laporan Kegiatan Bidang Keamanan pada akhir kegiatan.
- Bertanggung Jawab kepada Ketua Pelaksana.
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